附表一            臺東縣稅務局志工志願服務人員申請表
	姓名
	
	身分證字號
	

	性別
	
	出生年月日
	

	住址
	

	電話
	公：

宅：
	教育程度
	

	志工服務經歷
	

	得提供服務時間
	

	是否曾參加志工基礎教育訓練
	□是　　　□否

	身分證正面影本
	

	身分證反面影本
	


附表二           臺東縣稅務局志願服務人員資料表　　　　

   　　　　　　　　　　　　　　　　編號：

	姓名
	
	身  分

證字號
	
	出生

日期
	年　月　日

	志願服務

經    驗
	
	教育

程度
	
	貼照片

（二吋）

	通訊地 址
	
	電話
	

	服務單位
	
	電話
	

	異動日 期
	任職日期
	
	離職

日期
	

	
	離職原因
	

	
	服務年資
	

	特 殊事 蹟
	


　承辦人：　　　　　　　　　　　　　

附表二

	參加訓練紀錄
	訓練名稱
	訓練課程
	訓練日期
	訓練時數

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	參加服務工作紀錄
	服務項目
	服務內容
	服務年度
	服務時數

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表三

臺東縣稅務局志願服務人員請假單
志願服務人員　　　　因　　　　　　　　（事由）

自　　年　　月　　日至　　年　　月　　日止，無法參加服務，請准假　　　日。

　　　此致

台東縣稅務局　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　
　請假人：

　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　  住　址：

　　　　　　電　話：

　　　

中華民國　　　　　年　　　　　月　　　　日

附表四
臺東縣稅務局志工服務紀錄表

	志工姓名
	本月服務量
	服務日期

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	累計：　　　　　　　　次／人／時


附表五

臺東縣稅務局   年度志願服務人員【上、下半年度】平時考核紀錄表

　　　　　　　　（考核期間：　　年　　月　　日至　　月　　日）　

	單位
	
	姓名
	

	考核項目
	考　　核　　內　　容
	考核紀錄等級

	
	
	A
	B
	C
	D
	E

	出勤情形
	依排定時間參與服務工作，按時簽到、退，請假能事先辦理請假事宜
	
	
	
	
	

	服務情形
	嫻熟工作相關專業知識，並能充分運用
	
	
	
	
	

	配合情形
	協調合作，出勤衣著整齊，穿著服務背心，並積極參與訓練活動。
	
	
	
	
	


	服務精神
	自動自發，誠懇服務，並妥善保管及保密服務單位所提供之可利用資源、資訊
	
	
	
	
	

	團隊精神
	注重團隊精神，並依服務單位業務需要願意配合團隊業務調整及調度
	
	
	
	
	

	其他
	
	
	
	
	
	

	優良事蹟
	
	綜合評語
	

	考核結果
	考核紀錄等級：

（考核等級分A、B、C、D、E五等，各等級分數如下）

A等：90分以上;B等:80分以上，不滿90分；C等：70分以上，不滿80分；D等：60分以上，不滿70分；E等:不滿60分)

	簽章
	承 辦 人:

單位主管:                    


附表六

             臺東縣稅務局志願服務人員獎懲評議表

                 年度:

                單位名稱:

	編號
	
	姓名
	
	服務項目
	
	到職日期
	
	評議日期
	

	評議項目
	評議內容
	給分標準
	應得分數
	備註

	出勤情形
	
	30
	
	

	服務情形
	
	30
	
	

	配合情形
	
	20
	
	

	服務精神
	
	10
	
	

	團隊精神
	
	10
	
	

	其他
	
	
	
	

	優良事蹟
	
	綜合評語
	

	考評結果
	得分:

(年終考評以100分為滿分，分甲、乙、丙、丁四等，各等分數如下：

甲等：80分以上;乙等:70分以上,不滿80分;丙等:60分以上,不滿70分;丁等:不滿60分)

是否續聘     □是     □否

	簽章
	承 辦 人:

單位主管:


附表七

	志願服務績效證明書

	項  目
	內容

	志工基本資料
	姓名:

地址:

出生年月日:

國民身分證編號:

	服 務 績 效
	1、 服務起迄時間:

2、 服務項目及時數:

3、 服務內容:

4、 特殊績效:

	志 願 服 務

運 用 單 位
	1、 名稱:

2、 評語:
	承辦人:

單位主管:

	發證單位:

中華民國               年            月          日


附表八

	志願服務申請獎勵事蹟表          申請日期:

	申請人
	(簽名蓋章)
	基本資料
	性別:

國民身分證統一編號:

地址:

電話:

	重  要  事  蹟
	一、服務時數:               時

二、重要績效(詳附服務績效證明書)

	志願服務運用單位意見
	
	承 辦 人:

單位主管:

	審查機關意見
	


4
5

